附件1：

湖州师范学院工学院

党组织岗位设置及各部门工作职责

秘书长（1名）
全面统筹学院学院学生党建工作，“党员之家”日常运作和管理工作； 

建立健全“党员之家”规章制度，拟订并健全“党员之家”的如“值班制度、场地使用规定、档案自查制度、各部工作职责”等相关制度；

统筹党校的开办和组织工作。

指导下设四个部门工作，发挥协调管理作用；

协调学生各党支部和其它相关部门的联系，协助组织开展各项党建工作和活动。

原则上为发展对象或预备党员。
组织部（2名）

    （1）负责党校开课、考试、考核等工作。

（2）负责党员后续教育管理以及党员的考核工作。

（3）负责党员档案的自查与整理。

（4）负责招新招干的名单整理、面试安排等相关事宜。

（5）负责与活动部一起策划、组织、开展一系列如入党宣誓、观看红色电影、参观革命地点等党员活动。

宣传部（2名）

负责学生党员活动的策划、摄影、宣传报道。

负责“党员之家”网站的建设和维护；

组织开展网上学习交流活动和网上党员信箱，服务广大同学

负责“党员之家”海报、展板和其他宣传材料（红色刊物等）的设计和制作；宣传资料的搜集、整理和归档。

活动部（2名）

负责学院党委策划、组织、开展一系列如入党宣誓、观看红色电影、参观革命地点等学生党建活动。

负责策划开展一些如主题党日设计、系列教育活动、民主生活会等支部建设的创新性活动。

组织开展各类社会实践服务活动，为广大师生和社会群体服务。

工学院

党员之家管理委员会                                                   二〇二二年四月二十六日
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湖州师范学院工学院党组织机构
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